SECRETARIA DE LA
CONTRALORIA

Oficina del Secretario

Oficio Circular No. SC-025/2018

“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza”, a 19 de junio de 2018
ASUNTO: Disposiciones Generales Resguardo Vehicular

TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE PUEBLA 300676
PRESENTES _

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 41, 116 fraccion IV y 134
primer parrafo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 108
primer parrafo de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla;
25 punto 1, 208 punto 1 inciso b) y 442 punto 1 inciso f) de la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales; 1, 7, 50 y 73 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; 187, 190 y 191 del Cédigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla; 37 de la Ley Organica de la
Administracién Publica del Estado de Puebla; 11 parrafo primero, segundo, cuarto
y séptimo y 12 fracciones |, II, VII, XX, XXXII y LXII del Reglamento Interior de la
Secretaria de la Contraloria; en el apartado IV, punto 2 del Rubro Manejo de
Recursos y Uso de Bienes; y apartado IX denominado Jornada Electoral, del
Programa Estatal de Blindaje Electoral 2018 (PEBE), remito a ustedes para
conocimiento y efectos procedentes las siguientes:

‘Disposiciones Generales para el Resguardo de Vehiculos Oficiales de las
Dependencias y Entidades del Gobierno del Estado de Puebla con motivo del
Proceso Electoral Federal y Estatal Ordinario 2017-2018".

Cabe sefialar, que dichas Disposiciones son de observancia obligatoria para
todos los servidores publicos que tengan a su cargo el uso y resguardo de vehiculos
oficiales.

Lo anterior, de conformidad con las acciones de monitoreo y vigilancia a
cargo de esta Secretaria para el adecuado funcionamiento del PEBE.

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.
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DISPOSICIONES GENERALES PARA EL RESGUARDO DE VEHICULOS
OFICIALES DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DEL GOBIERNO DEL
ESTADO DE PUEBLA CON MOTIVO DEL PROCESO ELECTORAL FEDERAL Y
ESTATAL ORDINARIO 2017-2018.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 41, 116 fraccion IV y-134 primer
parrafo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 108 primer
parrafo de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla: 25 punto
1, 208 punto 1 inciso b) y 442 punto 1 inciso f) de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales; 1, 7, 50 y 73 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas; 187, 190 y 191 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales
del Estado de Puebla; 37 de la Ley Organica de la Administracion Pablica del Estado
de Puebla; 11 péarrafo primero, segundo, cuarto y séptimo y 12 fracciones I, II, VII,
XX, XXXIl'y LXII del Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria; en el
apartado IV, punto 2 del Rubro Manejo de Recursos y Uso de Bienes; y apartado 1X
denominado Jornada Electoral, del “Programa Estatal de Blindaje Electoral 2018,
se emiten las presentes Disposiciones Generales para el Resguardo de Vehiculos
Oficiales en las dependencias y entidades del Gobierno del Estado de Puebla, con
motivo de la Jornada Electoral, a celebrarse el proximo primero de julio de dos mil
dieciocho, dentro del Proceso Electoral Federal y Estatal Ordinario 2017-2018.

l. OBJETIVO

Establecer las disposiciones generales que deben acatar las y los
servidores publicos de las dependencias y entidades del Gobierno del
Estado de Puebla, para resguardar el parque vehicular y los inmueble;
durante la Jornada Electoral Federal y Estatal Ordinario 2017-2018
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ALCANCE

De observancia obligatoria para todas las y los servidores publicos del
Gobierno del Estado, que tengan a su cargo el uso y resguardo de
vehiculos oficiales.

ANTECEDENTES

Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, contempla en
su articulo 35 fracciones | y I, que son derechos del ciudadano votar en las
elecciones populares y ser votado para todos los cargos de eleccion popular;
asimismo en su articulo 41 segundo parrafo sefiala que la renovacion de los
poderes Legislativo y Ejecutivo se realizard mediante elecciones libres,

auténticas y periodicas.

Que en términos de la citada Ley suprema, los recursos econdémicos de que
dispongan la Federacion, las entidades federativas, los Municipios y las
demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, se administraran con
eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer los

objetivos a los que estén destinados.

Que de acuerdo a la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales contempla en su articulo 1 numeral 4, que la renovacion de los
poderes Ejecutivo y Legislativo de la Federacién, asi como las
correspondientes a los poderes Ejecutivo, Legislativo y de los Ayuntamientos
en los estados de la Federacion, se realizaran mediante elecciones Iibres',
autéenticas y periddicas, mediante sufragio universal, libre, secreto

directo.
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4. Que en virtud de lo anterior, dicho ordenamiento dispone que el voto es

universal, libre, secreto, directo, personal e intransferible, quedando

prohibidos los actos que generen presion o coaccion a los electores.

Que por su parte, la Ley General de Responsabilidades Administrativas
sefala en su articulo 7 que los Servidores Publicos observaran en el
desempeno de su empleo, cargo o comision, los principios de-disciplina,
legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad,
integridad, rendicion de cuentas, eficacia y eficiencia que rigen el servicio
publico; en ese tenor, los Servidores Publicos estan obligados a administrar
los recursos publicos que estén bajo su responsabilidad, sujetandose a los
principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para
satisfacer los objetivos a los que estén destinados.

Que de conformidad con el articulo 54 de la mencionada Ley, el desvio de
recursos publicos, sean materiales, humanos o financieros, esta calificado
como falta administrativa grave.

DEL RESGUARDO DE LOS VEHICULOS OFICIALES

. En apego al inciso b) del apartado VIl relativo a las Acciones de Monitoreo y

Vigilancia del PEBE, los Coordinadores Generales Administrativos u

homaélogos de las Dependencias o Entidades deberan:

a) Remitir a los Organos Internos de Control a mas tardar el dia viernes 22
de junio de 2018, el inventario debidamente requisitado y validado, de lo

vehiculos oficiales a cargo de la Dependencia o Entidad. 7
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El inventario debera entregarse de manera impresa y en archivo
electrénico e incluir los datos de identidad del(los) inmueble(s)
(estacionamientos o talleres) que la Dependencia y/o Entidad destine

para el resguardo, como se especifica en el Anexo 1.

En el inventario deberén incluirse los vehiculos o unidades siniestradas,
en taller, en proceso de baja, donacion, transferencia, comodato, baja
definitiva u otro supuesto similar; unidades en comisién y unidades
resguardadas en inmuebles distintos a las oficinas de la capital del
Estado.

Considerar la programacion de reparacion y mantenimiento de los
vehiculos, ya que no se podran resguardar en un lugar diferente al que
se reporte en el inventario.

En caso de que se cuente con vehiculos en estado de reparacion o
mantenimiento, se debera solicitar mediante escrito a los talleres
autorizados que a partir de las 17:00 horas del dia 29 de junio de 2018 y
hasta las 7:00 horas del dia 2 de julio de 2018, se abstengan de recibir y
hacer entrega de vehiculos.

La solicitud que se menciona en el parrafo anterior, debera hacerse a mas
tardar dentro de los tres dias habiles posteriores a la fecha de recepcion
de las presentes disposiciones, mediante escrito, turnando copia de
conocimiento al Organo Interno de Control que corresponda.

Especificar en el inventario el parque vehicular que se encuentre.

asignado en el interior del Estado y que por la distancia se dificult
traslado a esta Ciudad para su encierro.
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Para el caso de los vehiculos asignados a las oficinas ubicadas en el
interior del Estado, los Coordinadores Administrativos u homdlogos de
cada una de las Dependencias y Entidades del Ejecutivo del Estado,
deberan contar con una responsiva para cada unidad, por parte del
funcionario que resulte ser el responsable del vehiculo en dicho lugar,
indicado el domicilio donde se resguardaran las unidades y asegurando
la condicion de encierro, es decir, en una cochera y no en la via publica,
acompanando a dicho documento 2 fotografias (1 de frente del vehiculo
y 1 del interior del lugar de resguardo). Debera hacerse a mas tardar
dentro de los tres dias habiles posteriores a la fecha de recepcién de las
presentes disposiciones, mediante escrito, turnando copia de
conocimiento a los Organos Internos de Control.

Cada Dependencia debera contar con los servicios de un Notario Publico
para dar fe del resguardo del parque vehicular, para tal efecto debera
realizar el tramite de contratacion del servicio; para cualquier aclaracion
al respecto se podra contactar al Director General de Archivos y Notarias
de la Secretaria General de Gobierno, en el teléfono 232-02-43.

Las Entidades también deberan sujetarse a la disposicién antes senalada,
en caso de no contar con la presencia del Fedatario, deberan justificar tal
hecho, de lo contrario, quedara sujeto a lo establecido en la fraccion V de
las presentes disposiciones.

Se debera indicar en el inventario el nombre y numero telefénico del
Notario Publico que participara en la protocolizacién del encierro de los,”
vehiculos (inspeccién ocular), asi como el nombre de la Notaria que ggta
a su cargo.



2. Se debera colocar en el parabrisas de cada vehiculo en el angulo superior

izquierdo la “Ficha Técnica” contenida en el Anexo 2.

Los Coordinadores Administrativos o quienes desempefien funciones
homdlogas en las Dependencias y Entidades seran los responsables de
custodiar las llaves de los vehiculos.

. Elingreso del parque vehicular a los inmuebles o estacionamientos de
resguardo se debera llevar a cabo el dia 29 de junio de 2018 en un
horario de las 9:00 a las 17:00 horas atendiendo a las necesidades del

servicio.

A partir del inicio del resguardo, el personal de la Secretaria de la Contraloria
conjuntamente con los Coordinadores Administrativos o quienes
desemperfien funciones homologas en las Dependencias y Entidades, y el
Notario designado, realizaran una inspeccién ocular, con el proposito de
verificar y constatar que se encuentren de conformidad con lo reportado en

el inventario.

La Contraloria Ciudadana participara de forma aleatoria en la vigilancia del
proceso de resguardo de los vehiculos.

. Los vehiculos podran ser retirados nuevamente a partir de las 7:00
horas del dia 2 de julio de 2018.

Durante los tres dias siguientes al retiro de vehiculos, los Organos Internos
de Control deberan hacer entrega formal a la Secretaria de Contraloria del

Estado, ubicada en Boulevard Atlixcayotl 1101, Reserva Territoyi
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Atlixcayotl, Colonia Concepcion las Lajas, Puebla, la documentacion

correspondiente a la diligencia de resguardo de vehiculos consistente en:

a) Copia de Inventarios (formato digital)

b) Copia de las responsivas de vehiculos resguardados en el interior del
Estado y su soporte fotogréafico

c) Copia del acta protocolizada por el Notario Publico

DE LAS RESPONSABILIDADES

1. El incumplimiento a las presentes disposiciones sera motivo de
responsabilidad administrativa de conformidad con la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, sin perjuicio de cualquier otra
responsabilidad que se pudiera configurar, inclusive aquellas de
caracter penal por parte de las autoridades competentes.

2. Quien tenga conocimiento o advierta alguna conducta que pudiera
configurar un delito o violacién a las disposiciones aplicables en
materia electoral, debera notificarlo a su superior jerarquico y/o a los
Coordinadores Administrativos o quienes desempefien funciones
homdlogas en las dependencias y entidades, asi como realizar la

denuncia correspondiente ante la autoridad competente.
DE LAS EXCEPCIONES
Se exceptian de las presentes disposiciones a aquellos vehiculos

destinados a las funciones de salud, seguridad publica, bomberos, §
proteccion civil y cualquier otro que sea necesario para atender urgen;‘w?

F
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Sl @
y servicios que no pueden dejar de prestarse a la ciudadania (no incluye
vehiculos administrativos); los cuales deben estar plenamente

identificados como de auxilio a la ciudadania (portar torreta, nimero de

unidad, logotipos oficiales, sirena, entre otros).
VIl.  DE LA INTERPRETACION Y COMPETENCIA

1. La interpretacion de las presentes disposiciones compete a la
Secretaria de la Contraloria.

2. En el ambito de sus atribuciones, corresponde a la Secretaria de la

Contraloria, vigilar el cumplimiento de las presentes disposiciones.
VIIl.  DE LA VIGENCIA

Las presentes disposiciones tendran vigencia a partir de la fecha de su
notificacion y hasta el 02 de julio de 2018.

ATENTAMENTE
“SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION?” )
Cuatro Veces Heroica, Puebla de Zaragoza, a 19 de junio de?}/

ICHEZ CORRO)

i
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Anexo 1

(Formato Excel)

Inventario de Parque Vehicular

Dependencia/Entidad: Cantidad Total de Vehiculos:

NOMBRE Y CARGO VEHICULO DOMICILIO DONDE
NOMBRE DEL DEL SERVIDOR RESGUARDADO SE RESGUARDARA
No. MARCA TIPO MODELO PLACAS COLOR LINEA SERIE RESGUARDANTE PUBLICO EL VEHICULO
Cons | DEL VEHICULO DESIGNADO COMO Sl NO OFICIAL
ecuti RESPONSABLE

vo

/S

Nombre y Firma

Coordinador Administrativo

o Analogo

Sello institucional
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ANEXO 2

(Tamario Oficio)

-Anexo 2-

h u m Modelo

MODELO

COLOR PLACA

Marca Ntim. de serie

MARCA nuMmero b SERIE

Nombre Nombre
Encargado del Resguardo Responsable del Vehiculo

Ejemplo:

001
PATRIOT

BLANCA TXK4884

Marca Num. de serie

JEEP 161vy25rR69570 0001

José Herndndez Gonzélez Maria Joagquina Garcia Pérez
Encargado del Resguardo Responsable del Vehiculo




